SPITAL DR. C. T. SPÂRCHEZ ZĂRNEȘTI

LABORATOR DE ANALIZE MEDICALE

Vizat:

Manager 

FIŞA POSTULUI

1. DENUMIREA POSTULUI:  ASISTENT MEDICAL DE LABORATOR
2. DATE PERSONALE

Nume: 
Prenume: 
3. CERINŢELE POSTULUI

Grad / Nivel de calificare desemnat prin titlurile oficiale

Calificare de bază: 
Grad / Nivel experienţă

Perioada iniţierii în vederea adaptării şi efectuării operaţiunilor generale şi specifice postului

- 3 luni.

Vechime în muncă: -     

Grad / Nivel de certificare şi autorizare

Certificat de membru O.A.M.G.M.A.M.R. – avizat anual 

(O.G. nr.144/2008, privind exercitarea profesiei de asistent medical generalist, a moaşei şi asistentului medical)

Asigurare Malpraxis  (Legea 95/2006, cap. V, art.656/1)

4. POZIŢIE ÎN STRUCTURA UNITĂŢII / RELAŢII DE MUNCĂ:

- Ierarhice: manager, medic șef laborator, biolog, chimist

- Coordonare: infirmieră, îngrijitoare

- Funcţionale: 

- cu personalul medical al unităţii din alte secţii,

- cu personalul desemnat din blocul alimentar, spălătorie, firma de curăţenie

- cu personalul tehnic, administrativ

- cu personalul medical din ambulatoriul de specialitate. 

- De colaborare:

- cu personalul medical din secţiile și compartimentele spitalului,

- cu serviciul de imagistică, serviciul de explorări funcţionale, laborator, farmacie

- cu nucleul epidemiologic

- De reprezentare: 

a compartimentului în relaţia cu pacientul, familia sau reprezentantul legal al acestuia.
5.  Grad / Nivel de educaţie medicală continuă / specializare:

- Specializare: - 

- Programe de educaţie medicală continuă 

- Cursuri

- Manifestări ştiinţifice

- Programe de educaţie permanentă

 Analiza şi importanţa postului : 

Identifică interelaţiile dintre şefi şi subordonaţi precum şi conexiunile dintre posturi cu responsabilităţi corelate.

Identifică caracteristicile generale şi particulare ale responsabilităţilor ce îi revin ocupantului acestui post.

Identifică rezultatele aşteptate din activitatea desfăşurată.

Identifică relaţiile care se stabilesc între acel post şi celelalte posturi.

Recunoaşte responsabilităţile de etică  şi deontologie profesionale

Asumarea responsabilităţilor ce vizează calitatea muncii depuse.

 RESPONSABILITĂŢILE POSTULUI

 Responsabilităţi generale

Cunoaşte structura şi organizarea activităţii din compartiment.

Respectă circuitele funcţionale din compartiment (în funcţie de specific) pentru:

- personal, medicamente, laborator, deșeuri infecțioase;

 - lenjerie, alimente, vizitatori.
Contribuie la stabilirea cadrului optim de lucru cu echipa medicală şi cu pacientul.

Cunoaşte manevrele medicale şi de colaborare medic – asistent medical.

Cunoaşte şi respectă: 

- O.U. nr. 144/2008 privind exercitarea profesiei de asistent medical generalist, moaşei şi asistentului medical, cu modificările și completarile ulterioare;

- Codul de etica si deontologie al asistentilor medicali generalisti, moaselor si asistenţilor medicali din România;

- Legea nr. 46/2003 privind drepturile pacientului;

- Legea nr. 95/2006 privind reforma în domeniul sănătăţii, cu modificările şi completările ulterioare;

Recunoaşte şi îndeplineşte responsabilităţile profesionale în cazul utilizărilor tehnologiilor speciale cu menţiunea că în cazul în care există tehnologie în schimbare, aceste responsabilităţi vor fi schimbate.

Respectă regulamentul de ordine interioară precum şi normele de etică şi deontologie profesională.

Respectă normele tehnice privind curăţarea, dezinfecţia şi sterilizarea în unităţile sanitare conform Ordinului M.S. nr. 1761/2021.

Respectă normele de securitate, protecţia muncii şi normele PSI.

Respectă secretul profesional, confidenţialitatea informaţiei medicale.

Participă la programe de educaţie sanitară a populaţiei.

Participă la formarea practică a viitorilor asistenţi medicali.

Participă alături de alte categorii profesionale la protejarea mediului ambiant.

Indiferent de persoană, loc sau situaţia în care se găseşte are obligaţia de a acorda primul ajutor medical în situaţii de urgentă, în limita competenţelor profesionale şi cheamă medicul.

Se comporta cu pacientii si apartinatorii acestora intr-o maniera care sa excluda orice posibilitate de interpretare din partea acestora ca se doreste  sau se urmareste o remunerare a actului medical si de ingrijire, alta decat cea prevazuta de actele normative in vigoare, respectiv decat salariul obtinut pe statul de plata.

Va avea în vedere interesul şi drepturile pacientului, principiile medicale general acceptate, nediscriminarea între pacienţi, respectarea demnităţii umane, principiile eticii şi deontologiei medicale, grija faţă de sănătatea pacientului şi sănătatea publică.
 Responsabilităţi specifice:

În exercitarea profesiei, asistentul medical are responsabilitatea actelor întreprinse în cadrul activităților ce decurg din rolul automat și delegat.

- pregătește fizic și psihic pacientul în vederea recoltării, după caz, informându-l explicit și complet cu privire la investigațiile pe care le are de făcut și poziționându-l corect, confortabil în funcție de tipul produsului biologic ce urmează a fi prelevat.

- asigură condițiile igienico-sanitare la locul de desfășurare a activității și protecția muncii.

- verifică și etalonează aparatele la începutul programului de lucru ori de câte ori este nevoie și semnalează disfuncționalitățile apărute superiorului direct.

- sterilizează materialul necesar investigațiilor de laborator.

- prepară și pregătește coloranți, medii de cultură și anumiți reactivi pentru anumite tehnici de laborator.

În vederea examinărilor bacteriologice:

- alege mediile de cultură, însămânțează în funcție de produsul analizat și de tipul analizei bacteriologice.

- pregăteșe proba în mediu steril, alege instrumentarul pentru însămânțare (pipete, anse, pense), fixează parametrii de incubare.

- asigură colectarea materialelor și instrumentarului de unică folosință în vederea distrugerii prin autoclavare și incinerare.

- asigură primirea și recepționarea produselor biologice în vederea examenelor de laborator.

- alege instrumentele specifice pentru recoltare.

- identifică datele necesare (datele personale ale pacientului de pe recipient cu datele din biletul cu indicația medicului, produsul analizat, tipul analizei).

-  recoltează produse biologice în condiții de igienă și securitate atât pentru asistent cât și pentru pacient.

- verifică produsul biologic recoltat (tehnica, timpul de recoltare, temperatura de păstrare și modalitatea de transport).

- pregătește produsul biologic recoltat pentru analiză (centrifugare, omogenizare, separare, diluție, însămânțare, etc.).

- supraveghează, analizoarele în timpul efectuării analizelor.

- manevrarea aparatelor se face cu atenție pentru a evita accidentarea sau deteriorarea acestora,

- răspunde de corectitudinea cu care au fost efectuate tehnicile de laborator.

- verifică rezultatele.

- înregistrează datele pacienților, cererile de analize și redactează buletine de analiză.

- înmagazinează și stochează date de laborator în calculator și răspunde de corectitudinea datelor.

- efectuează tehnici de laborator specifice sectoarelor de activitate sub coordonarea medicului specialist de laborator.Respectă normele de păstrare și conservare a reactivilor de laborator cu care lucrează.

- răspunde de calitatea actului medical și eficiența acestuia.

- respectă reglementările în vigoare

              - respectă prevederile regulamentului intern, ROF și Codului de etică și deontologie al spitalului.

              - respectă programul de muncă, respectă ordinea și disciplina la locul de muncă, folosește integral și cu maximă eficiență timpul de muncă.

           Responsabilităţi privind normele de supraveghere, prevenire şi control al infecţiilor nosocomiale conform atribuţiilor regl. Ordinului M.S. nr. 1101/2016

- efectuarea testelor pentru stabilirea agenţilor etiologici ai infecţiilor la pacienţii internaţi;
- efectuarea testelor de detecţie a portajelor de germeni cu risc individual sau de focar epidemic dificil de controlat (multirezistenţi la antibiotice);
- identificarea corectă a microorganismelor patogene; în cazul suspiciunii de infecţie asociată asistenţei medicale va asigura identificarea cât mai rapidă a agentului etiologic al infecţiilor asociate asistenţei medicale din produsele patologice recoltate de la bolnavi/purtători;
- anunţarea imediată, obligatorie, încă de la suspiciune, a rezultatelor microbiologice, respectiv a rezultatelor de identificare ulterioare a microorganismelor către medicul curant şi serviciul/compartimentul de prevenire a infecţiilor asociate asistenţei medicale;
- răspunde de raportarea imediată către serviciul/compartimentul de prevenire a infecţiilor asociate asistenţei medicale a rezultatelor pozitive în urma screeningului pacienţilor din secţiile cu risc pentru depistarea colonizărilor/infecţiilor cu germeni multiplurezistenţi;
- testează sensibilitatea/rezistenţa la substanţe antimicrobiene a microorganismelor cu semnificaţie clinică, utilizând metode standardizate;
- organizează şi realizează baza de date privind izolatele din unitatea sanitară şi rezistenţa la antibiotice, pe suport electronic;
- monitorizează rezultatele neobişnuite şi semnalează riscul apariţiei unui focar de infecţie asociată asistenţei medicale pe baza izolării repetate a unor microorganisme cu acelaşi fenotip (mai ales antibiotip), a unor microorganisme rare ori prin izolarea unor microorganisme înalt patogene sau/şi multirezistente;
- raportează, în regim de urgenţă, aspectele neobişnuite identificate prin monitorizarea izolărilor de microorganisme şi a rezistenţei la antibiotice serviciului/compartimentului de prevenire a infecţiilor asociate asistenţei medicale;
- stochează tulpini microbiene de importanţă epidemiologică în vederea confirmării caracterizării şi studiilor epidemiologice comparative într-un laborator de referinţă, cu respectarea reglementărilor legale privind biosecuritatea şi biosiguranţa.
.

 Responsabilităţi administrative

Standardele la nivelul responsabilităţilor de acest profil constituie suport pentru celelalte activităţi.

Asigura măsurile de securitate şi intervenţie ale secţiei pentru evitarea oricăror incidente, accidente: aparatură şi utilaje medicale, utilaje electrice, sursele de gaz metan, sursele de oxigen, substanţele dezinfectante, incendii şi calamităţi naturale.

Răspunde de evidenţa, consemnarea şi păstrarea rezultatelor, investigaţiilor în foaia de observaţie a pacientului.

Răspunde de corectitudinea datelor pe care le înregistrează în foaia de obsevaţie a pacientului, raport de serviciu sau în alte documente.

Răspunde de predarea /preluarea substanţelor medicamentoase scrise pe condică prin distribuirea integrală conform prescripţiei.

Răspunde de completarea fişei de decont a substanţelor medicamentoase, iar în cazul celor rămase, nedistribuite ( refuz pacient, deces ), anunţă medicul pentru redistribuire consemnată la alt pacient, aparat de urgenţă sau farmacie.

Răspunde de materialele sanitare şi materialele consumabile prin utilizare judicioasă consemnată în registrul de evidenţă, aparatul de urgenţă, atunci când este cazul şi în fişa de decont.

Asigură şi răspunde de păstrarea şi utilizarea instrumentarului a aparaturii din dotare, a inventarului moale şi mobilierului existent.

Supraveghează şi controlează ordinea şi curăţenia din sectorul unde îşi desfăşoară activitatea.

Sesizează apariţia defecţiunilor apărute la instalaţiile sanitare, electrice, de gaz, termice de oxigen în vederea remedierilor.

Participă şi îndeplineşte obligaţiile prevăzute în Ordinul MSP nr.1226 din 2012 privind gestionarea deşeurilor rezultate din activitatea medicală pentru colectare, ambalare, etichetare şi transport la punctul de colectare.

Supraveghează şi controlează modul de desfăşurare a vizitei aparţinătorilor conform regulamentului de ordine interioară.

Supraveghează şi coordonează activităţile desfăşurate de personalul din subordine.

Pregăteşte instrumentarul, materialele şi echipamentul necesar tipului de intervenţii şi ajută medicul specialist.

Efectuează şi comunică evidenţa zilnică a pacienţilor.

          ATRIBUȚII PRIVIND PROTECȚIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL:

  -să păstreze in conditii stricte parolele si mijloacele tehnice de acces la datele cu caracter personal pe care le prelucrează in virtutea atribuțiilor sale de serviciu;
-să interzică in mod efectiv si să impiedice accesul oricărui alt salariat la canalele de accesare a datelor personale disponibile pe computerul spitalului cu ajutorul căruia isi desfăsoară activitatea;
-să manipuleze datele cu caracter personal stocate pe suport fizic la care are acces cu cea mai mare precauție, atât in ce priveste conservarea suporturilor, cât si in ce priveste depunerea lor in locurile si in condițiile stabilite in procedurile de lucru;
-să nu divulge si să nu permită nimănui să ia cunostință de parolele si mijloacele tehnice de acces in sistemele informatice pe care le utilizează in desfasurarea atributiilor de serviciu;
-să nu divulge datele cu caracter personal la care are acces, atât in mod nemijlocit cât si, eventual, in mod imediat, cu exceptia situatiilor in care comunicarea datelor cu caracter personal se regăseste in atributiile sale de serviciu sau a fost autorizată de către superiorul sau ierarhic;
-să nu copieze pe suport fizic niciun fel de date cu caracter personal disponibile in sistemele informatice ale spitalului, cu excepția situatiilor in care această activitate se regăseste in atributiile sale de serviciu sau a fost autorizată de către superiorul sau ierarhic;
-să nu transmită pe suport informatic și nici pe un altfel de suport date cu caracter personal către sisteme informatice care nu se afla sub controlul spitalului sau care sunt accesibile in afara spitalului.
Asistent șef laborator,
  Am luat la cunoștință și am primit un exemplar,

DATA:                                  AM  LUAT LA CUNOŞTINŢĂ                                     SEMNĂTURA


